史志档案局主要职责

 （一）贯彻执行党和国家关于史志档案工作的方针、政策和法律法规；落实党中央和省委、市委、县委、县政府关于党史、地方史志、档案工作的批示部署；制定全县党史、地方史志、档案工作规划和具体工作的实施。

（二）负责中共舞阳党史的资料征集、编纂；负责中共舞阳党史大事记的收集整理工作；负责地方党史的研究工作。

（三）承担县级综合志书、年鉴的编纂；指导各乡镇、县直机关、企业专业志书的编纂；开展史志理论研究。

（四）负责全县档案工作实行的统筹规划和宏观管理；监督、指导全县各乡镇、县直党政机关、群众团体、企业、事业单位的档案管理工作；负责档案执法的行政复议、应诉工作；查处违犯《档案法》的行政案件。

（五）负责全县史志档案专业技术人员的业务培训和史志档案宣传、教育及开发利用工作，向社会提供服务。

（六）接收全县各级镇、县直机关、团体、企事业单位具有永久、长期保存价值的档案资料，广泛征集反眏舞阳县面貌及具有地方特色的档案资料；对馆藏档案资料进行科学的整理，建立完善的档案资料管理系统，采用现代化管理手段，不断提高档案的科学化管理水平；定期检查馆藏档案资料的保管状况，积极研究和采用保护新技术，及时做好破损、褪变档案资料的抢救和修复，维护档案资料的完整与安全；负责馆藏档案资料的统计、保密、解密和鉴定、销毁工作；采取有效形式开发档案信息资源，积极主动地为社会提供查阅利用服务。

内设机构

办公室：协助领导协调机关的日常工作；负责机关的文秘、会务、机要、保密、后勤保障工作；负责机关的机构人事管理及党群、安全生产、精神文明建设工作。负责机关财务管理工作。电话：7331109
党史征编股：负责中共舞阳党史资料的编纂；负责中共舞阳党史大事记的收集整理工作；负责地方党史的研究工作。电话：7331107

地方志编审股：负责地方志书的编纂工作；负责地方年鉴的编纂工作；指导全县各部门编写部门志；开展史志理论研究。电话：7331106

档案监督管理股：负责全县各乡镇、县直党政机关及企事业单位的档案管理工作的业务指导；负责贯彻、落实国家有关档案工作法律、法规、方针政策；负责全县档案工作规范化管理认证工作；负责全县档案工作的统计、上报工作；指导、实施档案业务培训工作；责全县有关档案工作事项的备案、审查、批准、验收工作。电话：7331105

档案馆：按照有关规定接受各乡镇、县直机关、社会团体、企事业单位具有永久、长期保存价值的档案资料；广泛征集散存在社会上的珍贵档案资料入馆；负责档案的日常保管、查阅利用、编研工作。电话：7331104

